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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
           «МУРИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

            ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

       ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

     АДМИНИСТРАЦИЯ

     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.06.016г.                                                                                                  № 207
пос. Мурино 
Об утверждении Административного регламента

подачи и рассмотрения заявлений об исключении

проверки в отношении юридического лица,

индивидуального предпринимателя из

ежегодного плана проведения проверок
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», от 26 декабря 2008 №294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства РФ от 26 ноября 2015 г. № 1268 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489», на основании Устава муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области:
ПОСТАНОВЛЯЕТ
1. Утвердить Административный регламент подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения проверок (Приложение №1).

2. Опубликовать данное постановление в газете «Муринская панорама» и на официальном сайте муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области в сети Интернет.
3. Направить постановление в уполномоченный орган – орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный Правительством Ленинградской области на осуществление деятельности по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Ленинградской области, для внесения в федеральный регистр муниципальных нормативных правовых актов.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации по общим и организационным вопросам Левину Г.В.

Глава администрации                                                                В.Ф. Гаркавый
Согласовано:

Заместитель главы администрации

по общим и организационным вопросам


                  Лёвина Г.В.

Начальник финансово- экономического

отдела







             Чемарина В.И.

Юрист







            Минасиди Н.В.

Ознакомлен(а)

_______________________ 

Рассылка: 1экз. – канцелярия

                        1 экз.-  прокуратура

                        1 экз.-  личное дело

                        1 экз.-  финансово-экономический отдел

Исп.: Гусева Е.В.

( 8 (812) 3097812, доб.218

Приложение № 1
к постановлению
администрации № 207 от 24.06.2016г.
Административный регламент

подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения проверок
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги: «Подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения проверок».

1.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги: муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – администрация МО).

1.3. 
Место нахождения, справочные телефоны и адреса электронной почты администрации муниципального образования "Муринское сельское поселение" Всеволожского муниципального района Ленинградской области. Почтовый адрес: 188662, Ленинградская область, Всеволожский р-н, пос. Мурино, ул. Оборонная, 32-А, адрес электронной почты: kan-murino@yandex.ru, тел. (812)309-78-12, факс (812)595-51-20.
1.4. График работы: с 9.00 до 17.00; обед с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье.

1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и официальных сайтов органов исполнительной власти Ленинградской области в сети Интернет.

Электронный адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО): http://gu.lenobl.ru/;

Электронный адрес официального сайта администрации Ленинградской области http://www.lenobl.ru/.
1.6. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:
- заявление заполняется по форме согласно приложению;

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.6.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- по телефону 8(812) 309-78-12 (непосредственно в день обращения заинтересованных лиц);

- на адрес электронной почты kan-murino@yandex.ru;

1.6.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме.
1.6.4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должно превышать 10 минут.

1.6.5. В случае, если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.6.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений.
1.6.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте.
1.7. Заявителями могут выступать юридические лица и индивидуальные предприниматели.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подача и рассмотрение заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения проверок».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- Постановление администрации об исключении соответствующей проверки из ежегодного плана;

- решение об отказе в исключении соответствующей проверки из ежегодного плана с указанием причин отказа в соответствии со статьей 26.1 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- решение о возвращении заявления и прилагаемых к нему документов в связи с отсутствием проверки в ежегодном плане или в связи с отсутствием в заявлении сведений, которые должны быть в нем указаны в соответствии с прилагаемой формой, а также прилагаемых документов.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию МО.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги «Подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения проверок» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Постановление Правительства РФ от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Постановление Правительства РФ от 26 ноября 2015 г. № 1268 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489»;

- Устав муниципального образования «Муринское сельское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области.
2.6. Для оказания муниципальной услуги Заявитель подтверждает свое соответствие условиям, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и прилагает к заявлению, следующие документы:

а) выписка из реестра акционеров общества (для акционерных обществ);

б) заверенная заявителем копия отчета о финансовых результатах за один календарный год из 3 предшествующих календарных лет (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность менее одного календарного года, - за период, прошедший со дня их государственной регистрации).

Если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах индивидуальный предприниматель ведет учет доходов или доходов и расходов и (или) иных объектов налогообложения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, он вправе представить иной заверенный им документ, содержащий информацию о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за один календарный год из 3 предшествующих календарных лет (для индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность менее одного календарного года, - за период, прошедший со дня его государственной регистрации);

в) заверенная заявителем копия сведений о среднесписочной численности работников, представленных в налоговый орган в соответствии с пунктом 3 статьи 80 Налогового кодекса Российской Федерации за календарный год или период, сведения за который подавались в соответствии с подпунктом "б" настоящего пункта. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, не привлекавшие в указанный период наемных работников, представляют соответствующие сведения в заявлении.

Заявление подписывается руководителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем (далее - заявитель) или иным лицом, имеющим право действовать от имени заявителя.

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направлены на бумажном носителе либо в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.

К заявлению, подписанному лицом, действующим от имени заявителя, прилагается документ, подтверждающий полномочия подписавшего заявление лица на подачу такого заявления.

2.7. Заявление, поступившее в администрацию МО подлежит обязательному приему.

2.8. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) наличия в заявлении, предоставленных документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, наличие документов, текст которых не поддается прочтению, несоответствие прилагаемых, в том числе в электронной форме, копий документов оригиналам;

2) предоставления неполного комплекта документов;

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
2.10.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации МО не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в администрации МО не должен превышать 15 минут.

2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день поступления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с приложенными документами;

2) рассмотрение заявления;

3) принятие решения:
- об исключении соответствующей проверки из ежегодного плана;

- об отказе в исключении соответствующей проверки из ежегодного плана с указанием причин отказа в соответствии со статьей 26.1 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- о возвращении заявления и прилагаемых к нему документов в связи с отсутствием проверки в ежегодном плане или в связи с отсутствием в заявлении сведений, которые должны быть в нем указаны в соответствии с прилагаемой формой, а также прилагаемых документов.

3.2. Прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является представление заявителем заявления лично, либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи.

Специалист отдела органа местного самоуправления, осуществляет регистрацию заявлений, в течение дня с момента их поступления направляет заявление на рассмотрение главе администрации МО.

Результат административной процедуры по приему и регистрации заявления - прием и регистрация заявления.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.

3.3. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом органа местного самоуправления, ответственным за производство по делу, заявления с прилагаемым комплектом документов с резолюцией главы администрации и начальника структурного подразделения МО.

3.3.1. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист органа местного самоуправления, ответственный за производство по делу, в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, согласовывает его с начальником ответственного структурного подразделения, и направляет для рассмотрения и подписания главе администрации МО.
3.3.2. Специалист органа местного самоуправления регистрирует мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю почтой либо вручает лично при обращении заявителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 рабочих дней. 

3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист органа местного самоуправления, ответственный за производство по делу, готовит проект муниципального правового акта об исключении соответствующей проверки из ежегодного плана, согласовывает его с начальником структурного подразделения МО, и передает на подпись главе администрации МО.

Результат административной процедуры - принятие муниципального правового акта администрации поселения об исключении соответствующей проверки из ежегодного плана проведения проверок, который в течение 5 рабочих дней направляется их в соответствующие территориальные органы для принятия решения об исключении проверки (проверок) в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодных планов соответствующих территориальных органов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней. 

3.5. Заявитель информируется о готовности документов посредством телефонной связи, электронной почты. Муниципальный правовой акт главы администрации МО направляется заявителю в течение 3 рабочих дней заказным письмом с уведомлением о вручении или вручаются представителю заявителя в органе местного самоуправления.
3.6. В случае несогласия с принятым администрацией МО решением об отказе в исключении соответствующей проверки из ежегодного плана заявитель вправе обжаловать такое решение в административном и (или) судебном порядке.
3.7. При принятии в административном и (или) судебном порядке решения об удовлетворении жалобы заявителя, администрация МО принимает решение, в течение 5 рабочих дней со дня поступления информации об удовлетворении жалобы в административном порядке либо решения суда, вступившего в законную силу.
4. Порядок исключения проверки из ежегодного плана
4.1. Внесение изменений в ежегодный план осуществляется в случае принятия решения администрацией МО в течение 3 рабочих дней в порядке, предусмотренном настоящим регламентом, подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей".

Приложение

к Административному регламенту

подачи и рассмотрения заявления об исключении

проверки в отношении юридического лица,

индивидуального предпринимателя

из ежегодного плана проведения проверок
(форма заявления)
Главе администрации

муниципального образования
«Муринское сельское поселение»
Всеволожского муниципального района
Ленинградской области

Гаркавому В.Ф.
от:______________________________________

________________________________________

________________________________________

(Ф.И.О. заявителя юридического лица



или индивидуального предпринимателя)


______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исключении проверки в отношении юридического

лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного

плана проведения плановых проверок юридических лиц

и индивидуальных предпринимателей на 20__ год

от "__" ______________ 20__ г.

____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(организационно-правовая форма, наименование юридического лица,

фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя)

___________________________________, _________________________________________,

(ИНН)                             (ОГРН (ОГРНИП)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(адрес юридического лица, адрес места жительства индивидуального

предпринимателя, при необходимости также иной почтовый адрес для связи)

___________________________, ________________________________________________,

телефон                                     e-mail (при наличии)

относится к субъектам малого предпринимательства в соответствии с критериями, установленными в статье 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", поскольку: за 20__ год (в случае осуществления деятельности менее одного календарного года - на период с даты государственной регистрации __________ 20__ г.):
 выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС составляет (тыс. рублей) ___________________________________________________________________________;
средняя численность работников составляет ______________________________________;

не осуществляет вид деятельности, перечень которых установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 23 ноября 2009 г. №944 "Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых плановые проверки проводятся с установленной периодичностью";
в отношении него не выносилось вступившее в законную силу постановление о назначении административного наказания за совершение грубого нарушения, определенного в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или административного наказания в виде дисквалификации или административного приостановления деятельности, не принималось решение о приостановлении и (или) аннулировании лицензии, выданной в соответствии с Федеральным законом "О лицензировании отдельных видов деятельности", либо с даты окончания проведения проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение, прошло более 3 лет.


На основании изложенного прошу исключить из ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проверку, запланированную к проведению

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

(название органа государственного контроля (надзора), органа

муниципального контроля, месяц и год) 

На осуществление взаимодействия

в электронной форме (получение

ответа и принятого решения

по электронной почте)  _____________________________________.

(согласен/не согласен)

Перечень прилагаемых документов:

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

_________________________ _______________________ ___________________________

(наименование должности               (подпись руководителя                  (инициалы, фамилия

руководителя                                    юридического лица,                                   руководителя

юридического лица)                        представителя                                  юридического лица,

                                                             юридического лица,                                   представителя

                                                             индивидуального                              юридического лица,

                                                            предпринимателя)                                индивидуального

                                                                                                                            предпринимателя)

М.П.

