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МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«ЦЕНТР КУЛЬТУРЫ И СПОРТА»
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МУРИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
                      2026 г.                                                                                 № ____
г. Мурино

О создании приемочной комиссии

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и на основании постановления администрации муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области от 21.01.2026 № 9 «Об изменении наименования муниципального казённого учреждения «Центр муниципальных услуг» муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области и утверждении устава учреждения в новой редакции»


ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать приемочную комиссию для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения нужд муниципального казенного учреждения «Центр культуры и спорта» муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – Комиссия). 
2. Утвердить положение о Комиссии согласно Приложению №1 к настоящему приказу.
3. Утвердить состав Комиссии согласно Приложению №2 к настоящему приказу.
4. Признать утратившими силу приказ от 25.01.2022 №4 «О создании приемочной комиссии» и приказ от 14.01.2026 №3 «О внесении изменений в состав приемочной комиссии МКУ «Центр муниципальных услуг».
5. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.
6. Специалисту по кадрам 1 категории ознакомить с настоящим приказом ответственных лиц под подпись.
7. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Директор                                                                                        С.В. Назарова
 

СОГЛАСОВАНО:
Юрисконсульт 2 категории                     Соколова А.Е.        ________________


С ПРИКАЗОМ ОЗНАКОМЛЕНЫ:

Заместитель директора                             Барышникова Е.В. ________________

Заведующий сектором                              Ильенкова М.А.     ________________
организационно-методической 
и досуговой деятельности 

Бухгалтер 2 категории                              Литвинчук Ю.В.    ________________

Помощник руководителя                          Зябко Е.Н.              ________________

Контрактный управляющий                     Лебедева Т.И.        ________________

Ведущий специалист                                 Полегаев Э.В.         ________________
технического и информационного 
обеспечения отдела культуры, 
спорта и молодежной политики	



Приложение №1 к 
приказу МКУ «ЦКС»
от________№_______ 

[bookmark: _Hlk200352811][bookmark: _Hlk146617711]Положение о приемочной комиссии
муниципального казённого учреждения
«Центр культуры и спорта» муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

1. Общие положения
1.1. Положение о приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения нужд муниципального казённого учреждения «Центр культуры и спорта» муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – Положение/Учреждение) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).
1.2. Настоящее Положение определяет цели, задачи, функции, полномочия и порядок работы приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) для обеспечения нужд Учреждения (далее – Комиссия).
1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Положении, применяются с учетом положений Федерального закона о контрактной системе.
1.4. В своей деятельности Комиссия руководствуется:
· Конституцией Российской Федерации;
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Бюджетным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом о контрактной системе;
· иными федеральными законами и нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
· Уставом Учреждения; 
· настоящим Положением.

2. Цели и задачи Комиссии
2.1. Комиссия создается с целью обеспечения приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг для обеспечения нужд Учреждения.
2.2. Задачами Комиссии являются:
· установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) условиям и требованиям заключенного контракта;
· подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг;
· содействие в предотвращении злоупотреблений при приемке товаров, работ, услуг.

3. Порядок формирования Комиссии
3.1. Комиссия является коллегиальным постоянно действующим органом, состав которого утверждается приказом директора Учреждения.
3.2. В состав Комиссии входят председатель и члены Комиссии. Численный состав Комиссии - не менее пяти человек. Общее количество членов Комиссии не может быть четным.
3.3. Членами Комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц они незамедлительно заменяются другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.
3.4. Члены комиссии обязаны при осуществлении закупок принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе с учетом информации, предоставленной заказчику в соответствии с частью 23 статьи 34 настоящего Федерального закона.
3.5. Замена членов Комиссии осуществляется только по решению Директора Учреждения.

4. Функции и полномочия Комиссии
4.1. Комиссия выполняет следующие функции при приемке товаров (работ, услуг):
· анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров, работ, услуг количеству и качеству, ассортименту, сроку годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также иным требованиям, предусмотренным контрактом; 
· анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарные накладные, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, акты выполненных работ и оказанных услуг на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и контракта, а также установление наличия предусмотренного условиями контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов;
· проведение экспертизы для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов исполнения в части их соответствия условиям контракта;
· запрос у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающих отчетных документов и материалов, предусмотренных условиями контракта, а также получение разъяснений по представленным документам и материалам;
· оформление и подписание документа о приемке либо подготовка мотивированного отказа от приемки результатов исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта;
4.2. Члены Комиссии вправе:
· знакомиться со всеми документами и сведениями, представленными на рассмотрение Комиссии;
· выступать по вопросам повестки дня заседания Комиссии;
· проверять правильность содержания протоколов заседания Комиссии, в том числе правильность отражения в них своего решения;
· привлекать независимых специалистов (экспертов) для проведения экспертизы результата исполнения контракта при приемке товаров (работ, услуг);
· пользоваться иными правами, предусмотренными законодательством в сфере закупок и настоящим Положением.
4.3. Члены Комиссии обязаны:
· принять к рассмотрению и проанализировать документы, представленные поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
· обеспечить приемку в соответствии с условиями контракта;  
· присутствовать на заседаниях Комиссии;
· принимать решения в пределах своей компетенции, предусмотренной Федеральным законом о контрактной системе;
· подписывать оформляемые в ходе заседаний Комиссии протоколы;
· выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством в сфере закупок и настоящим Положением.

5. Порядок работы Комиссии
 5.1. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если в заседании комиссии участвует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии могут участвовать в таком заседании с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем комиссии о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания комиссии. Делегирование членами комиссии своих полномочий иным лицам не допускается. Комиссия выполняет возложенные на нее функции посредством проведения заседаний.
5.2. Приемка результатов исполнения контракта, отдельного этапа исполнения контракта осуществляется в порядке и в сроки, установленные контрактом. Для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных договором, в части их соответствия условиям договора, Комиссия проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных договором, может проводиться своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации, специалисты. Результаты такой экспертизы должны учитываться Комиссией в ходе приемки товара (выполненных работ, оказанных услуг).
5.3. По итогам проведения приемки, с учетом выводов, полученных в результате проведенной экспертизы, Комиссией принимается одно из следующих решений: 
· о надлежащем исполнении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по контракту (поставленный товар, выполненная работа (ее результаты), оказанная услуга или отдельный этап исполнения контракта соответствуют условиям контракта). В этом случае Комиссией подписывается документ о приемке;
· о неисполнении или о ненадлежащем исполнении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по контракту. В этом случае составляется мотивированный отказ от подписания документа о приемке, который направляется в письменной форме поставщику (подрядчику, исполнителю).
5.4. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем Комиссии или по его поручению иным лицом в соответствии с настоящим Положением о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания, а также о возможности участвовать в заседании с использованием систем видео-конференц-связи с разъяснением порядка такого участия. Если при проведении заседания Комиссии предполагается ознакомление со сведениями, составляющими государственную тайну, то система видео-конференц-связи должна обеспечивать соблюдение требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.
5.5. Решение Комиссии оформляется протоколом (заключение экспертизы), который подписывается всеми членами Комиссии, которые участвовали в заседании. Заключение экспертизы по исполнению контрактов, заключенных в соответствии с ч. 1 ст. 93 Федерального закона о контрактной системе, заверяется штампом и подписью контрактного управляющего. 
5.6. Члены Комиссии несут персональную ответственность за соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и подзаконных нормативных правовых актов.
5.7. Решение Комиссии, принятое в нарушение требований Федерального закона о контрактной системе, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном законом, и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.
5.8. Комиссию возглавляет председатель, выполняющий следующие функции:
· осуществляет общее руководство работой Комиссии;
· осуществляет подготовку заседаний Комиссии, в том числе сбор и оформление необходимых сведений;
· объявляет заседание Комиссии правомочным или неправомочным из-за отсутствия кворума;
· ведет заседание Комиссии;
· информирует членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям;
· определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;
· выносит на обсуждение вопрос о привлечении к работе Комиссии экспертов в случаях, предусмотренных Федеральным законом о контрактной системе;
· осуществляет иные действия, необходимые для выполнения Комиссией своих функций.
5.9. Заместитель председателя Комиссии:
· выполняет поручение председателя Комиссии по подготовке, организации и проведению заседаний Комиссии; 
· исполняет обязанности председателя Комиссии в его отсутствие.
5.10. Секретарь Комиссии:
· по поручению председателя Комиссии осуществляет своевременное уведомление членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседаний;
· обеспечивает подготовку протоколов заседаний Комиссии.
5.11. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием, член Комиссии имеет один голос. При принятии Комиссией решения открытым голосованием в случае, если мнения присутствующих членов Комиссии по решаемому вопросу разделились поровну, председатель Комиссии имеет право принятия окончательного решения.
5.12. Протоколы заседаний Комиссии подписываются председателем Комиссии и всеми членами Комиссии, принимавшими участие в заседании.
5.13. Проведение переговоров членами Комиссии с участниками закупок в отношении заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений, в том числе в отношении заявок, окончательных предложений, поданных такими участниками, не допускается до выявления победителя указанного определения, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом о контрактной системе.

6. Ответственность Комиссии
6.1. Члены Комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.



Приложение №2 к 
приказу МКУ «ЦКС»
от________№_______ 

Состав приемочной комиссии
муниципального казённого учреждения
«Центр культуры и спорта» муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области

Председатель комиссии – заместитель директора Барышникова Е.В.;
Заместитель председателя комиссии – ведущий специалист технического и информационного обеспечения Полегаев Э.В.;

[bookmark: _GoBack]Члены комиссии:
· контрактный управляющий Лебедева Т.И.;
· бухгалтер 2 категории Литвинчук Ю.В.;
· помощник руководителя Зябко Е.Н.;
· [bookmark: _Hlk220938589]заведующий сектором организационно-методической и досуговой деятельности Ильенкова М.А.
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