[bookmark: _Hlk226464013]Приложение №1 к приказу
от 16.04.2026 №76

[bookmark: _Hlk226455591]Положение о клубных формированиях
муниципального казенного учреждения «Центр культуры и спорта» муниципального образования «Муринское городское поселение»
Всеволожского муниципального района Ленинградской области

1. Общие положения
[bookmark: _Hlk219193304]1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность клубных формирований муниципального казенного учреждения «Центр культуры и спорта» муниципального образования «Муринское городское поселение» Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее – учреждение, МКУ «ЦКС»).
1.2. Под клубным формированием понимается объединение людей, основанное на общности интересов, запросов и потребностей в занятиях творческой и иной культурной деятельностью, способствующей развитию способностей его участников, а также основанное на стремлении людей к получению актуальной информации и прикладных знаний в различных областях общественной жизни, культуры и искусства, науки и техники, к овладению полезными навыками в области здорового образа жизни, организации досуга и отдыха.
1.3. К клубным формированиям относятся: любительские творческие коллективы, кружки, студии, любительские объединения, клубы по интересам, а также другие клубные формирования творческого, просветительского, физкультурно-оздоровительного и иного направления, функционирующие согласно основным принципам и видам деятельности МКУ «ЦКС».
Коллектив любительского (самодеятельного) художественного творчества (далее – коллектив) – постоянно действующее объединение любителей и исполнителей музыкального, хорового, вокального, хореографического, театрального, изобразительного, декоративно-прикладного, циркового, кино-, фото-, видеоискусства, основанное на общности художественных интересов и совместной учебно-творческой деятельности участников.
Кружок – клубное формирование, в котором творческо-исполнительская деятельность сопряжена с участием в учебно-тренировочных занятиях, составляющими преобладающую часть всех занятий. 
Студия – коллектив любительского творчества, сочетающий в своей работе учебные, экспериментальные и творческие задачи (музыкальные, хореографические, вокальные, эстрадные, художественного слова, изобразительного и декоративно-прикладного искусства и др.). 
Любительское объединение – клубное формирование, объединяющее людей с глубоким и устойчивым интересом к общему занятию, стремящихся обменяться результатами и навыками такого занятия, характеризующееся преобладанием среди учебных форм самообразования, обмена знаниями и умениями, первостепенной ролью поисков, накопления информации, изготовления предметов, имеющих культурное и прикладное значение. 
Клуб по интересам – клубное формирование, создаваемое с целью организации общения людей с единым глубоким и устойчивым интересом к чему-либо, характеризующееся отсутствием деятельности по созданию культурных ценностей. 
1.4. В рамках функционирования клубного формирования его участники:
· систематически посещают занятия в формах и видах, характерных для данного клубного формирования (репетиция, лекция, урок, тренировка и т.п.);
· готовят творческие отчеты о результатах своей деятельности (концерты, выставки, конкурсы, соревнования, показательные занятия и открытые уроки, творческие лаборатории, мастер - классы и т.п.);
· участвуют в мероприятиях и акциях учреждения;
· используют другие формы творческой работы и участия в культурной и общественной жизни;
· принимают участие в муниципальных, региональных, общероссийских и международных фестивалях, смотрах, конкурсах, выставках и т.п.
1.5. В своей деятельности клубные формирования руководствуется:
· Конституцией Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами;
· Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации;
· Постановлениям и распоряжениям Правительства Российской Федерации;
· Нормативными правовыми актами Ленинградской области, нормативными правовыми актами МО «Муринское городское поселение;
· Уставом МКУ «ЦКС»;
· настоящим Положением; 
· положением о клубном формировании;
· приказами директора МКУ «ЦКС».

2. Порядок зачисления в клубные формирования
2.1. Зачисление в клубные формирования осуществляется на основании письменного заявления (Приложение №1).
2.2. Для вступления в клубное формирование детей, не достигших возраста 14 лет, заявление заполняет их родитель или законный представитель. 
2.3. Несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, подают заявление самостоятельно. Для каждого выбранного клубного формирования регистрируется отдельное заявление (количество заявлений равно количеству выбранных программ). 
2.4. Подача заявлений осуществляется в бумажном виде по предъявлению паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.
2.5. Численность участников клубных формирований определяется директором учреждения и может быть изменена исходя из санитарно-эпидемиологических норм, требований пожарной безопасности, а также по решению директора учреждения.

3. Порядок работы клубного формирования
[bookmark: _Hlk227153548]3.1. Порядок работы клубного формирования, направления его деятельности, порядок зачисления в клубное формирование, его наполняемость, а также периодичность и время проведения занятий, определяется положением о конкретном клубном формировании, утвержденным приказом директора МКУ «ЦКС». 
3.2. Участники всех клубных формирований обязаны:
· уважать честь и достоинство других участников клубного формирования и работников МКУ «ЦКС»;
· соблюдать требования санитарных норм, правила противопожарной безопасности, контрольно-пропускного режима;
· [bookmark: _Hlk227236338]соблюдать Правила посещения МКУ «ЦКС», утвержденные приказом от 28.01.2026 №19 «Об утверждении правил посещения МКУ «ЦКС»;
· соблюдать правила техники безопасности на занятиях и мероприятиях;
· бережно относиться к имуществу МКУ «ЦКС» и возмещать нанесенный ущерб в случае его порчи; 
· соблюдать нормы общественного порядка и общепринятые нормы поведения;
· предоставлять актуальную медицинскую справку о состоянии здоровья занимающегося не позднее первого занятия в соответствии с утвержденным расписанием;
· не мешать проведению занятий, не нарушать их ход, вести себя корректно по отношению к другим занимающимся и сотрудникам учреждения;
· незамедлительно извещать руководителя клубного формирования об изменении своих персональных данных.
3.3. Подавая заявление о зачислении в клубное формирование ребенка, не достигшего возраста 14 лет, родитель или законный представитель обязуется:
· обеспечивать посещение ребенком занятий в соответствии с расписанием;
· нести ответственность за жизнь, здоровье и благополучие ребенка до и после занятия, забирать ребенка сразу после окончания занятия;
· возмещать ущерб, нанесённый ребенком оборудованию, мебели и иному имуществу МКУ «ЦКС»;
· своевременно извещать руководителя клубного формирования о причинах отсутствия ребенка на занятии;
· обеспечить ребенка за свой счет предметами личного пользования (обувь, одежда, реквизит), необходимыми в соответствии с возрастом и потребностями ребенка, а также характером оказываемых услуг;
· самостоятельно отвозить ребёнка до места проведения конкурсов, фестивалей и концертов туда и обратно, в случае если это не обеспечивается МКУ «ЦКС».
3.4. В рамках функционирования клубного формирования МКУ «ЦКС» вправе: 
· свободно выбирать, разрабатывать и использовать в ходе занятий полностью или частично новые, в том числе авторские системы, способствующие развитию занимающегося;
· самостоятельно комплектовать штат работников, руководящих клубными формированиями, назначать руководителя клубного формирования;
· в одностороннем порядке изменять расписание занятий, самостоятельно устанавливать дни и продолжительность занятий с учетом норм, установленных действующим законодательством; 
· в случае необходимости проводить вступительные испытания в форме собеседования, тестирования, прослушивания для более точного выявления интересов, талантов, уровня знаний и умений занимающегося; 
· не допускать участника клубного формирования к занятиям в случае отсутствия сменной одежды и обуви, а также по причине систематического нарушения установленных Правил посещения МКУ «ЦКС», утвержденных приказом от 28.01.2026 №19 «Об утверждении правил посещения МКУ «ЦКС».
3.5. МКУ «ЦКС» может отказать в приеме в клубное формирование по следующим основаниям:
· непредоставление запрошенной медицинской справки о состоянии здоровья;
· наличие хронических заболеваний, препятствующих свободному посещению выбранного клубного формирования;
· отрицательный результат вступительных испытаний;
· несоответствие уровня физической подготовки требованиям, предъявляемым к участникам клубного формирования;
· по иным причинам, не противоречащим действующему законодательству Российской Федерации.
3.6. МКУ «ЦКС» может исключить участника из клубного формирования по следующим причинам: 
· если участник клубного формирования в период действия нарушил положения, предусмотренные Правилами посещения МКУ «ЦКС», утвержденными приказом от 28.01.2026 №19 «Об утверждении правил посещения МКУ «ЦКС»;
· если участник систематически пропускает занятия без уважительной причины;
· по иным основаниями, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

4. Руководство клубным формированием
и контроль за его деятельностью
4.1. Общее руководство и контроль за деятельностью клубного формирования осуществляет директор МКУ «ЦКС». Текущий контроль за деятельностью клубного формирования (наполняемость, набор, посещаемость, конкурсная и концертная деятельность, обеспечение техническими и транспортными средствами, костюмами и т.п.) осуществляет заведующий сектором организационно-методической и досуговой деятельности отдела культуры, спорта и молодежной политики МКУ «ЦКС».
4.2. Непосредственное руководство клубным формированием осуществляет руководитель коллектива, кружка (секции), любительского объединения, клуба по интересам и т.д. Руководитель клубного формирования составляет перспективные и текущие планы деятельности клубного формирования, ведет журнал учета работы клубного формирования, а также иную необходимую документацию.
4.3.  Руководитель клубного формирования несет персональную ответственность: 
· за соблюдение требований действующего законодательства при работе с участниками клубных формирований; 
· за организацию творческой работы, программу, содержание деятельности клубного формирования, его развитие и творческие результаты; 
· за сохранность движимого и недвижимого имущества учреждения, предоставленного клубному формированию для работы; 
· за безопасность жизни и здоровья участников клубных формирований при проведении репетиционных занятий и мероприятий с участием клубного формирования;
· за сохранение числа участников клубного формирования. 
4.4. Руководитель клубного формирования обязан: 
· проводить набор участников в клубное формирование и формировать группы по степени подготовки; 
· проводить занятия в дни и часы, установленные расписанием. В случае необходимости проводить дополнительные занятия и репетиции в дни и часы, согласованные с вышестоящим руководством; 
· формировать репертуар, учитывая качество произведений, исполнительские и постановочные возможности участников клубного формирования; 
· направлять творческую деятельность клубного формирования на создание художественно полноценных спектаклей, представлений, концертных программ, произведений изобразительного, декоративно-прикладного искусства, кино- видео- и фоторабот; 
· готовить выступления клубного формирования, обеспечивать его активное участие в фестивалях, смотрах, конкурсах, концертах и массовых праздничных мероприятиях; 
· осуществлять творческие контакты с другими клубными формированиями и коллективами; 
· организовывать творческий показ результатов работы клубного формирования за отчетный период (отчетные концерты, спектакли, представления, выставки работ участников коллективов изобразительного и декоративно-прикладного искусства и другие формы отчета в зависимости от вида клубного формирования); 
· вести в клубном формировании регулярную творческую и учебно-воспитательную работу на основе утвержденного плана; 
· вести Журнал учета работы клубного формирования;
· постоянно повышать свой профессиональный уровень, участвовать в мероприятиях по повышению квалификации. 



Приложение №1 
к Положению о клубных формированиях

ЗАЯВЛЕНИЕ № ______________

На основании данных, внесенных в Заявление, прошу (нужное отметить):


	 
	Зачислить меня в клубное формирование (кружок, клуб, любительское объединение, иное формирование): «________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________»
(название клубного формирования)


	
	

	
	Зачислить моего несовершеннолетнего ребенка в клубное формирование (кружок, клуб, любительское объединение, иное формирование): «______________________________________________
___________________________________________________________________________________________________». 
                                                                                 (название клубного формирования)


	
	

	
	Внести дополнения/изменения в персональные данные, указанные в заявлении, в связи с их изменением.


	
	


Персональные данные Заказчика/Представителя несовершеннолетнего:
 
	Фамилия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения
	

	Документ, удостоверяющий личность
	
_____________

	
серия:
	
_____________
	
номер:
	
___________________

	кем и когда выдан,
код подразделения
	

	Адрес места жительства/регистрации
	

	Место работы/учебы
	

	e-mail 
	

	Номер телефона
	


 

Персональные данные несовершеннолетнего (заполняется родителем/законным представителем):

	Фамилия, Имя, Отчество 
	 

	Дата рождения
	

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего 
	

	Образовательное учреждение
	

	Адрес места жительства/регистрации
	



Я, _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________:
· подтверждаю, что все указанные в настоящем заявлении персональные данные верны и актуальны, указанный выше номер телефона является моим номером телефона, выделенным мне оператором сотовой связи, а e-mail зарегистрирован и принадлежит мне, а также обязуюсь незамедлительно сообщать руководителю клубного формирования об изменении моих персональных данных;
· согласен с правилами, графиком и порядком работы выбранного клубного формирования;
· [bookmark: _Hlk226627859]подтверждаю, что я (и мой ребенок) ознакомлен с Правилами посещения МКУ «ЦКС», утвержденными приказом от 28.01.2026 №19 «Об утверждении правил посещения МКУ «ЦКС»; Положением о клубных формированиях МКУ «ЦКС», утвержденным приказом МКУ «ЦКС» от 16.04.2026 №76 «Об утверждении Положения о клубных формированиях МКУ «ЦКС», а также с правилами техники безопасности, пожарной безопасности, контрольно-пропускного режима, санитарных норм, норм общественного порядка и общепринятых норм поведения, и обязуюсь их соблюдать;
· подтверждаю, что у меня (моего ребенка) отсутствуют противопоказания к занятиям, справка педиатра/терапевта прилагается (при необходимости);
· в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю МКУ «ЦКС» даю свое согласие на обработку персональных данных, указанных в данном заявлении, таких как фамилия, имя, отчество, дата рождения, сведения о регистрации по месту жительства или временной регистрации по месту пребывания, данных документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, кем выдан), e-mail, номер телефона и сведения о месте работы или учебы.

Я даю свое согласие на использование указанных персональных данных в следующих целях: зачисление в клубное формирование; передача данных обучающим, медицинским, спортивным организациям для оформления пропусков для прохода/проезда на территорию данных объектов; оформление заявок на участие в соревнованиях, фестивалях, смотрах, конкурсах; составление заявок на получение формы, экипировки общего и специального назначения; составление и утверждение индивидуального плана подготовки; проведение статистических и научных исследований, хранение этих данных на электронных носителях, а также в иных целях, направленных на оказание культурно-досуговых услуг. Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Я проинформирован, что МКУ «ЦКС» гарантирует обработку персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. Срок действия данного согласия не ограничен. Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле в собственных интересах и/или в интересах своего несовершеннолетнего ребенка.

Срок вступления в клубное формирование: ________________________________
(бессрочно, до конкретной даты)
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